
 

Gestalten Sie die Bildung von morgen! 
Pädagogische Mitarbeiterin / Pädagogischer Mitarbeiter (m/w/d) für 
den Programmbereich Sprachen (DaF/DaZ) 

Teilzeit | Befristete Elternzeitvertretung (bis voraussichtlich Ende September 
2027) | Ab sofort 

Wir sind eine lebendige, professionelle und innovationsstarke 
Vereinsvolkshochschule und verstehen uns als Ort der Begegnung, des 
Lernens und der persönlichen Weiterentwicklung für alle Bürgerinnen 
und Bürger in unserer Region.  

Für unser engagiertes Team suchen wir eine strukturierte und 
kommunikationsstarke Persönlichkeit, die sich harmonisch in unsere 
bestehenden Strukturen einbringt, eingespielte Arbeitsabläufe 
zuverlässig übernimmt und die sprachliche Bildung in Stadt und 
Landkreis gemeinsam mit uns aktiv mitgestaltet. 

Ihre Aufgaben bei uns – Vielfältig und sinnstiftend 

• Programmplanung: Sie gestalten den Programmbereich 
Sprachen (insbesondere DaF/DaZ) strategisch-konzeptionell, 
fachlich-pädagogisch und wirtschaftlich mit und entwickeln die 
Inhalte im Team kreativ weiter. 

• Kursmanagement: Sie übernehmen die administrative Begleitung 
von Kursen (Meldewesen, Abrechnung) und pflegen die Daten 
zuverlässig in unserem Kursverwaltungsprogramm (itm:Manager). 

• Personalmanagement: Sie sind die erste Anlaufstelle für unsere 
Dozierenden, akquirieren neue freiberufliche Kursleitungen und 
wählen diese passgenau aus. 

• Netzwerkarbeit: Sie pflegen und intensivieren die Kooperation mit 
lokalen Institutionen sowie regionalen und überregionalen 
Weiterbildungsträgern. 

• Projektarbeit & Präsenz: Sie arbeiten aktiv in internen 
Arbeitsgruppen mit und bringen die Bereitschaft mit, gelegentlich 
auch außerhalb der regulären Arbeitszeiten Präsenz zu zeigen 
(z.B. bei Sprachprüfungen am Wochenende). 



Ihr Profil – Kompetent und aufgeschlossen 

• Qualifikation: Sie haben ein erfolgreich abgeschlossenes 
Bachelor- oder Masterstudium in einer relevanten Fachrichtung (z. 
B. Pädagogik, Sprachwissenschaften, Germanistik, DaF/DaZ) oder 
eine vergleichbare sozial- bzw. geisteswissenschaftliche 
Qualifikation. 

• Erfahrung & Skills: Idealerweise bringen Sie bereits 
Berufserfahrung in der Erwachsenenbildung und/oder im 
Integrationsbereich mit. Der Umgang mit MS-Office geht Ihnen 
leicht von der Hand und Sie besitzen eine hohe digitale Affinität. 

• Sprachkenntnisse: Sie kommunizieren absolut stilsicher auf 
Deutsch (mindestens C1-Niveau) und verfügen über gute 
Englischkenntnisse. Jede weitere Fremdsprache ist ein Plus! 

• Persönlichkeit: Ein ausgeprägtes Interesse an lebenslangem 
Lernen und interkulturelle Kompetenz sind für Sie 
selbstverständlich. Ein souveränes Auftreten, Teamgeist, 
Kundenorientierung sowie eine strukturierte, eigenverantwortliche 
Arbeitsweise runden Ihr Profil ab. 

Was wir Ihnen bieten – Attraktiv und verlässlich 

• Sinnstiftende Arbeit: Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
hochmotivierten, wertschätzenden Team, in dem das Arbeiten auf 
Augenhöhe Spaß macht. 

• Faire Vergütung: Eine Bezahlung in Anlehnung an den TVöD 
(VKA). 

• Flexibilität & Entwicklung: Großes Vertrauen in Ihre Arbeit durch 
eigenverantwortliche Aufgabenbereiche sowie hervorragende 
Fortbildungsmöglichkeiten. 

• Erreichbarkeit: Ein moderner Arbeitsplatz mit bester ÖPNV-
Anbindung – inklusive eines geförderten Jobtickets. 

 

Lust, Teil unserer vhs-Familie zu werden? 

Senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen als eine 
pdf bis zum 30. Juni 2026 per E-Mail an info@vhs-wuerzburg.de  
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


